Guatemala, 31 de marzo 2026

Licenciada

Ana Olivia Castaiieda Arrollo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al primer y unico producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacion se
detallan, segun Contrato Administrativo 189-738-2026-DGA-MCD y Resolucidn numero VC-
DGA-047-2026.

(F)

Realice actividades administrativas concerniente a Academias Comunitarias de Arte
de la Regidén de Occidente.

Realice la recepcion, revision, registro y consolidacidon de expedientes de maestros
para el subgrupo 18 de las Academias Comunitarias de Arte de la Region de
Occidente.

Revisé los convenios y nuevos procesos de convenios de las Academias Comunitarias
de Arte de la Regidn de Occidente.

Revisé y analicé la Estadisticas fisicas de maestros y estudiantes de las Academias
Comunitarias de Arte de la Region de Occidente.

Revisé las facturas e informes mensuales del personal contratado en el subgrupo 18
de Academias Comunitarias de Arte de la Region de Occidente.

Otras actividades afines a su contrato que le sean asignadas por la autoridad
superior. ‘

Kevin Osman Pérez Quifionez



Informe del Primer y unico Producto

1. Realice procesos administrativos relacionados a las Academias Comunitarias de Arte de la
Region de Occidente.

2. Realice larecepcidn, revision, registro y consolidacion de expedientes de docentes contratado
bajo el renglén 185 de la Regidon de Occidente.

3. Revise Convenios y nuevos procesos de convenios de las Academias Comunitarias de Arte de
la Regidn de Occidente.

4. Revise y analice la entrega de estadisticas fisicas de maestros y estudiantes de la Regién de
Occidente.

5. Recepcione, revise y analice los informes de trabajo de los docentes de las Academias
Comunitarias de Arte de la Regién de Occidente.

6. Apoye en el proceso de conformacién de expedientes para la contratacién en el sub grupo 18
de la Region de Occidente.

7. Revise y analice la entrega de Estadistica fisica de maestros y estudiantes de la Regién de
Occidente.

8. Revise y actualice los Convenios y Resoluciones Viceministeriales de las Academias
Comunitarias de Occidente.

9. Realice el seguimiento a la conformacién de expedientes de nuevas Academias Comunitarias
de Arte de las Region de Occidente.

10. Apoye en supervisién de Academias Comunitarias de Arte Ubicadas en la Region de Occidente

11. Revise facturas e informes del personal contratado en el subgrupo 18 de las Academias
Comunitarias de Arte de la Region de Occidente.

12. Revise metas de las nuevas Academias Comunitarias de Arte de la Regién de Occidente.
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ANEXO

1. Realice procesos administrativos relacionados a las Academias Comunitarias de
Arte de la Region de Occidente.
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Realice la recepcidn, revision, registro y consolidacion de expedientes de docentes
contratado bajo el renglén 185 de la Region de Occidente.




3. Revise Convenios y nuevos procesos de convenios de las Academias Comunitarias de Arte de
la Region de Occidente.

4. Revise y analice la entrega de estadisticas fisicas de maestros y estudiantes de la
Region de Occidente.
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5. Recepcione, revise y analice los informes de trabajo de los docentes de las
Academias Comunitarias de Arte de la Regidn de Occidente.
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INFORME MENSUAL, ACADEMIA
COMUNITARIA DE ARTE CON ESPECIALIDAD EN
DIBUJO Y PINTURA SALCAJA, QUETZALTENANGO

DISCIPUINA: Didujo y pintura
NOMBRE DEL DOCENTE: Jessica Mariela Tirado Vasquez

SEMANA DEL 2 AL 6 DE FEBRERO 2026
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6. Apoye en el proceso de conformacién de expedientes para la contratacion en el sub
grupo 18 de la Regidn de Occidente
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7. Revise y analice la entrega de Estadistica fisica de maestros y estudiantes de la
Region de Occidente.

RUUN MES DE MARZO, ACADEMIA COMUNITARIA DE ARTE, DIBUJO Y PINTURA, LA ESPERANZA, QUETGO.
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8. Revise y actualice los Convenios y Resoluciones Viceministeriales de las Academias
Comunitarias de Occidente.
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Realice el seguimiento a la conformacién de expedientes de
Comunitarias de Arte de las Region de Occidente.
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10. Apoye en supervision de Academias Comunitarias de Arte Ubicadas en la Regién de
Occidente.

e § Revise facturas e informes del personal contratado en el subgrupo 18 de las
Academias Comunitarias de Arte de la Regidn de Occidente.
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14. Revise metas de las nuevas Academias Comunitarias de Arte de la Region de
Occidente.




